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Instrucdo Normativa NAIA/Unifesspa n° 01, de 12 de julho de 20109.

Estabelece critérios para concessdo de Auxilios
Financeiros a discentes dos cursos de graduacao
elou pos-graduacdo da Unifesspa que
participardo de cursos, eventos académicos,
cientificos,  tecnoldgicos,  extensionistas,
culturais e politicos da area de educacdo
especial.

O Ndcleo de Acessibilidade e Inclusdo Académica da Unifesspa — NAIA em conformidade com
0 Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), instituido pelo Decreto N°.
7234/2010 e complementado pelo Decreto N° 7.416/2010, e considerando a necessidade de
regulamentar norma para concessdo de Auxilios Financeiros a discentes dos cursos de
graduacdo e/ou pos-graduacdo da Unifesspa que participardo de cursos, eventos académicos,
cientificos, tecnoldgicos, extensionistas, culturais e politicos da &rea de educacdo especial,
RESOLVE:

Art. 1° Normatizar, nos termos desta Instru¢cdo Normativa, regras e procedimentos para
concessao de Auxilio Financeiro aos discentes dos cursos de graduacéo e/ou pds-graduacdo da
Unifesspa participardo de cursos, eventos académicos, cientificos, tecnoldgicos, extensionistas,
culturais e politico, prioritariamente, da area de educacéo especial.

Secéo |
Da Modalidade

Art. 2° O Auxilio Financeiro de que trata esta Instrucdo Normativa € destinado aos discentes
dos cursos de graduacédo e/ou pds-graduacao da Unifesspa.

8 1° O pagamento do auxilio dependera de prévia manifestacdo do interessado.

8 2° Para a concessdo do auxilio serd considerado o translado entre a cidade de origem e a sede
do evento, assim como o periodo de permanéncia nesta.

8 3° O auxilio sera concedido em forma de crédito em nome do estudante e poderé ser utilizado

para pagamento de translado, hospedagem e/ou alimentacéo.
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Art. 3° Respeitadas as exigéncias do artigo 5° do Decreto n°® 7.234/2010, esta concessdo €

destinada prioritariamente, para discentes com deficiéncia e na auséncia de inscrigdo destes ou

com numero insuficiente de inscritos para a quantidade de auxilios ofertados, o recurso podera

ser destinado aos demais discentes.

8 1° Em casos de eventos como congressos, seminarios, simposio e afins, serd atendido,

preferencialmente o discente com trabalhos aprovados.

Art. 4° O discente fara jus ao auxilio enquanto estiver vinculado aos cursos ofertados pela

Unnifesspa.

Secéo Il
Das Condigdes para a Concessdo do Auxilio Financeiro

Art. 5° S8o condicbes para o recebimento deste auxilio:

ser estudante de graduacdo e/ou pés-graduacao da Unifesspa

se enquadrar no perfil definido pelo artigo 5° do Decreto n° 7.234/2010, o qual
estabelece que “serdao atendidos no ambito do PNAES prioritariamente estudantes
oriundos da rede publica da educacdo basica ou com renda familiar per capita de até
um salario minimo e meio, sem prejuizo de demais requisitos fixados pelas
instituicdes federais de ensino superior”.

apresentar documento que confirme a realizacdo do evento;

estar adimplente e sem pendéncias de natureza financeira ou administrativa junto a
NAIA/DAIE/PROEX, bem como com qualquer outro setor da Unifesspa.

Respeitar as normativas internas a Unifesspa de acumulo de bolsa e auxilios a
discentes.

Secéo Il
Da Solicitacéo

Art. 6° Para solicitagdo do auxilio os interessados deverdo enviar para o0 e-mail:

naia@unifesspa.edu.br, sob o titulo “Auxilio Financeiro para participagdo em cursos e eventos”.

| — copia de documento que confirme a data e local da realizacdo do evento;

I — cdpia de documento que comprove a aprovacao do discente no evento;
Il — cépia de RG e CPF;

IV — comprovantes de dados bancarios;

V — atestado de vinculo ou de matricula;

VI — formulario de solicitagdo de apoio a participacdo discentes em eventos voltados a


mailto:naia@unifesspa.edu.br
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Educacédo Especial (Anexo I);
VIl — termo de compromisso assinado (Anexo 1); e,
VIII - cépia de laudo medico (para inscri¢do de alunos com deficiéncia)
IX — copia de docmento que comprove a aprovacdo de trabalho para 0s casos previsto no
§ 2° do artigo 3°
8§ 1° O prazo para as solicitacdes é de no minimo 30 (trinta) dias anteriores a data da viagem.
8 2° Nos casos de reunides excepcionais devidamente justificados o interessado devera

encaminhar sua solicitacdo impreterivelmente em até 05 (cinco) dias da data da convocacéo.

Secéo 1V

Do Valor e Pagamento

Art. 7° A concessao corresponde ao valor médio diério relativo a participacdo de discente em
eventos académicos ocorridos no estado do Para, conforme o edital de selecdo publica para
Apoio a Participacdo de Discente em Eventos Académicos, em vigéncia.

Art. 8° O pagamento do auxilio dar-se-4 por meio de depdsito bancario em conta pessoal do
estudante beneficiado.

8§ 1° Ndo serdo aceitos dados bancérios de conta poupanca, conjunta, salério, facil, beneficios
ou em nomes de terceiros.

8 2° Caso o discente beneficiado ndo compareca ao evento devera ressarcir ao erario publico 0s
valores depositados em sua conta corrente, por meio de GRU fornecida pelo Nucleo de
Acessibilidade e Inclusdo Académica - NAIA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a partir do
langamento da cobranga.

Art. 9° Os recursos destinados a esta acdo serdo custeados pelo Programa de Apoio a
Permanéncia - PNAES alocado no Orcamento do Nucleo de Acessibilidade e Incluséo
Académica.

Paragrafo Unico. A concessdo do auxilio esta condicionada a disponibilidade de recursos

orcamentarios.

Secéo V
Da prestacdo de Contas

Art. 10. A prestacdo de contas devera ser encaminhada por correio eletrdnico para

naia@unifesspa.edu.br, tendo como assunto “Prestacao de Contas de Auxilio Financeiro
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para participagdo em cursos e eventos”, em até 10 (dez) dias apds a participacao no evento,
constando os seguintes documentos:

. relatdrio de viagem devidamente preenchido e assinado (Anexo I1);

Il. atestado de participacdo ou copia da frequéncia em que conste 0 nome e a assinatura do
participante, expedido pela Coordenacéo do Evento;

I11. cépia de comprovante com o translado, hospedagem e/ou alimentacéo, devendo haver a

comprovacao de gastos com pelo menos uma destas despesas.

Secéo VI
Da Néo Concessdo de Auxilio por Inadimplemento

Art. 11. Trata-se de inadimplemento de natureza financeira os casos de nao pagamento de GRU
tratado no 8 2° do Art. 8° assim como, de natureza administrativa, a ndo prestagéo de contas,

nos termos do artigo 10° desta instrugdo normativa, ou a sua ndo integralizagao.

Paragrafo Unico Os casos previstos no caput deste artigo impedirdo nova concessdo de
auxilios financeiros para a participacdo em eventos da mesma natureza do objeto desata
Instrucdo Normativa e quaisquer outros Eventos Académicos, por um ano a contar da data da

reunido, até a regularizacdo da situacao.

Secéo VII
Das Disposicdes Finais

Art. 12. A partir da publicacdo desta Instru¢cdo Normativa, qualquer solicitacdo por forma ou
prazo ndo previsto nesta normativa sera desconsiderada.

Art. 13. As informacgdes adicionais poderdo ser obtidas por meio do e-mail:
naia@unifesspa.edu.br ou pelo fone: (94) 2101-7128.

Art. 14. Casos omissos serdo dirimidos pela Equipe Técnica do NAIA.

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
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ANEXO Il

Formulério de Solicitacdo de Apoio a Participacdo em Evento Académico
DADOS PESSOAIS E ACADEMICOS

Nome Completo: Sexo: () Masc. () Fem.
Matricula: Curso de Graduacao e/ou pés-graduagao:

Campus: MC (Histérico):
Celular: () Outro nimero para contato: ()

E-mail:

RG: CPF:

Endereco:

DADOS BANCARIOS

Nome do Banco: Agéncia: Conta:

E Bolsista de Projeto/Programa/Unidade Administrativa? () Sim () N&o

Se sim, que tipo: [ ] Ensino [ ] Pesquisa [ ] Extenséo [ ] Estagio ndo Obrigatério

Qual Projeto/Programa/ Unidade Administrativa?

DADOS DO EVENTO E DA VIAGEM

Nome do Evento:

Cidade e Estado de Realizacéo:

Data de Inicio: Data de Encerramento:

Trecho da Viagem:

Data de Ida: Data de Retorno:

Viagem em Veiculo: () préprio; () de empresa de viagem; () da Unifesspa.

Titulo do trabalho (Completo):

Nome dos Autores (Conforme ABNT):

Valor Solicitado:

Complementacao de Valor por Programa ou Projeto de Extenséo: [ ] Sim [ ] Nao Valor a ser acrescido:
Forma de Participagéo:

() Participante com apresentacéo de trabalho — Modalidade: [ ] Completo [ ] Poster [ ] Resumo [ ] Oral

() Participante em evento extensionista universitario

() Representante de entidade estudantil — Nome da entidade:

() Monitor em evento convocado pela PROEX ou pela Unifesspa
() Participante de atividade de extensdo da PROEX — Programa/Projeto:

() Participante em assembleia estatuinte
() Participante indigena ou quilombola em atividade académica de carater sociocultural
Orientador:
Instituto/Faculdade:
DADOS PREENCHIDOS PELA DAIE/PROEX Assinatura do Servidor
Esta adimplente: Proposta deferida:
Valor do Auxilio Concedido:

Observacao (se houver):

14
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TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar, em até 10 dias apds o final da viagem, a prestacao de contas, composta de
Relatodrio de Viagem, cépia do certificado de apresentacdo de trabalho e/ou participagdo e copias de bilhetes
de passagens ou declaracao de viagem realizada em veiculo institucional. Declaro estar ciente de que a ndo
apresentacdo dos documentos supracitados, implicara na inviabilizacdo de novas concessdes de auxilios da

DAIE/PROEX, inclusive bolsas.

Maraba — Para de de 2019.

Assinatura do discente
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ANEXO 111

Carta de Anuéncia sobre apresentacéo de trabalho em grupo

Eu, . CPF
RG , Orgdo Emissor , matricula
discente desta Unifesspa, do curso campus

, coautordo trabalho

declaro estar ciente que o discente

matricula esta solicitando auxilio financeiro para apresentar o referido

trabalho no evento

que serd realizado no periodo de / / a /, /
na cidade UF

Sei que apenas um dos autores discentes podera requerer auxilio ao NAIA para esta apresentacdo e,

sendo assim, ndo farei solicitagdo para este mesmo objeto.

Assinamos abaixo:

Autor a ser beneficiado com auxilio:

Cidade/UF: Data: / /

Autor cedente:

Cidade/UF: Data: / /
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ANEXO IV

Declaracéo do coordenador de proposta de requisicdo de veiculo da Unifesspa

Eu, : CPF : RG
matricula , () professor/fa/ () TAE/ ( ) discente,

coordenador/a de proposta de requisicdo de veiculo da Unifesspa, sob o nimero de processo

, para a viagem ao evento

, que seré realizado

no periodo de__ / / a_ |/ / : na cidade/UF
, declaro que of/a discente
, Mmatricula , fara
viagem no veiculo objeto desta solicitagéo.
Assinamos abaixo:
Cidade/UF: Cidade/UF:
Data: / / Data: / /
Coordenador de proposta de Discente participante da viagem

requisicao de veiculo da

Unifesspa
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ANEXO V

Relatorio de Participacdo em Evento Académico
INFORMACOES GERAIS

Nome Completo:
RG: CPF:
Matricula: Curso de Graduacao e/ou pos-graduacao:
Campus/Instituto/Faculdade:
Celular : () Outro numero para contato: ()
E-mail:
INFORMACOES SOBRE O EVENTO
Titulo do Evento:
Cidade/UF de Realizacéo:
Data de Inicio: Data de Encerramento:

Titulo Completo do Trabalho Apresentado:

Data, Hora e Tempo de Duragéo da Apresentacgao:

Valor do Auxilio Recebido:

Forma de Participacéo:

() Participante com apresentacdo de trabalho — Modalidade: [ ] Completo [ ] Poster [ ] Resumo [ ]Oral
() Participante em evento extensionista universitario

( ) Representante de entidade estudantil — Nome da entidade:

() Monitor em evento convocado pela PROEX ou pela Unifesspa

() Participante de atividade de extensdo da PROEX — Programa/Projeto:

() Participante em assembleia estatuinte
() Participante indigena ou quilombola em atividade académica de carater sociocultural

Informe o sumario de sua participagéo, citando acontecimentos importantes:

Anexar, conforme definido no item 11.1 do Edital n.2 03/2018 — PROEX:

a) Cdpia(s) do(s) bilhete(s) ou passagem(ens);

b) Cépia do Certificado de Apresentacdo do Trabalho/Participacdo no evento; e,

¢) Em caso de Extravio do Bilhete, anexar o Boletim de Ocorréncia, Documento da Empresa atestando
a ocorréncia da viagem e Justificativa por Escrito do Discente no campo abaixo.

d) No caso de bolsista de Programa/Projeto de Extensdo que teve parte de seus gastos custeados por estes,

anexar todos os comprovantes que confirmem os custos executados.
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, de de 20109.

Assinatura do discente

Comprovante de entrega de relatério. Preenchimento por servidor do NAIA.

Relatdério de Participagdo Discente em Evento Académico devidamente entregue.

, de de 2019.

Assinatura do servidor responsavel pelo recebimento
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